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PRISTUP APLIKACHI

Ovaj dokument sadrZi uputstvo za izvodenje online nastave koje vaZi na nivou
Univerziteta. Koristicemo Microsoft servis Office 365, a za direktno izvodenje nastave
koristicemo web aplikaciju Teams. Predlazemo da detaljno procitate uputstvo kako bi bilo sto
manje nejasnoca.

Prijava na Microsoft Teams

Prvi korak je da se prijavite na Microsoft Teams servis koji se nalazi na pocetnoj strani
vebsajta. Kliknite na opciju MS Teams koja se nalazi u meniju na vrhu vebsajta, kao na slici
ispod.
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PANEVROPSKI VLENBOH UNIVERZITET

Banja Luka

Univerzitet Novosti Osnovne studije Master studije Doktorske studije Nauénoistrazivacki rad Student Strukovne akademije Kontakt

Pocetak akademske godine!
Protitaj vise

Akademska godina za studente prve godine potinje u ponedjeljak 5. oktobra 2020., a za studente II, lll i IV godine pocinje 2. novembra.

Slika 1.Prijava na Microsoft Teams

Nakon toga otvori¢e vam se stranica gdje trebate unijeti Vasu imejl adresu koju ste
dobili od univerziteta. U polju za unos trebate unijeti Vasu imejl adresu i nakon toga kliknuti
na dugme ,,Next®, kao $to je prikazano na slici.



Bn Microsoft

Sign in

ognjen.m.vujasinovic@apeiron-edu.eu

No account? Create one!
Can't access your account?

Sign-in options

Back Next

Slika 2. Unos imejl adrese

Nakon toga, pojavic¢e vam se stranica kao na slici ispod, gdje trebate unijeti Vase
korisnicko ime i Sifru, a zatim kliknuti na dugme ,,Sign in“.

fs.apeiron-edu.eu

Type your user name and password.

User name: | ognjen.m.vujasinovic |

Password: | seseees |

z

Slika 3.Unos podataka za prijavu



Servis ¢e vas pitati da li zelite ostati prijavljeni, odaberite opciju po zelji (ako odaberete
opciu ,,Yes“, u buduénosti necete morati ponovo unositi korisni¢ke podatke)

B Microsoft
ognjen.m.vujasinovic@apeiron-edu.eu
Stay signed in?

Do this to reduce the number of times you are asked
to sign in.

[ ] Don't show this again

No Yes

Slika 4. Odluka o statusu prijavijenosti u buducnosti

Ako se niste ranije prijavljivali na aplikaciju Microsoft Teams, servis ¢e vas pitati da li
zelite preuzeti Microsoft Teams aplikaciju za windows operativni sistem ili Zelite koristiti
aplikaciju pomoc¢u web pretrazivaca. U nasem slucaju, ¢emo korisititi web aplikaciju. Stoga,
kliknite na opciju oznac¢enu na slici ispod.



Microsoft Teams

Download the Teams desktop app
and stay better connected.

Get the Windows app

Use the web app instead

Legal Privacy and Cookies © 2020 Microsoft

Slika 5. Odabir web aplikacije

Nakon §to ste odabrali web aplikaciju. Dobiéete sljedeci prikaz (slika 6). Nanesite
pokaziva¢ miSa na tim kojem se zelite pridruziti i kliknite ,,Join*.

Join or create a team

R * < &) 3|

Create a team Join a team with a code Fakultet informacionih tehnol... Fakultet poslovne ekonomije Sacbracajni fakultet Fakultet zdravstvenih nauka

LA 4 25006 L3090 10000 00800

3 A ] S| B

Fakultet sportskih nauka Fakultet pravnih nauka Fakultet filoloskih nauka tzborni program Viga matematika (napredni k... Diskretne matematice strukt...
55 members | Pub 73 members | Pul 9 members | Pub 50 members | Pubi 7 members | Public embers | Pt

00808 0800 eae © 000 ©

Slika 6. Izgled MS Teams aplikacije nakon prijave



PRIDRUZIVANJE GRUPI
Postoje dva nacina pridruzivanja grupi:

e pomocu koda i
e direktnim klikom na pridruzivanje.

Pridruzivanje timu pomoc¢u koda

Na glavnom prikazu unutar aplikacije se nalazi dio ,,Join a team with a code*. Potrebno
je unutar teksta za unos ukucati kod tima kojem Zelite pristupiti i nakon toga kliknuti na dugme
,Join Team®, kao na slici ispod.

Join or create a team

-

Create a team Join a team with a code
100 e
Ering everyone together and get to worlk! )
) - i ---____.-— Join team

Slika 7. Pridruzivanje timu pomocu koda
Direktno pridruzivanje timu

Drugi jednostavniji na¢in za pridruzivanje timu jeste jednostavnim klikom. Potrebno je
da miSom predete preko tima kojem se zelite pridruziti i nakon toga ¢e se pojaviti dugme ,,Join
team®. Nakon toga je samo potrebno da kliknete da to dugme.



Join or create a team

R =

Create a team Join a team with a code Fakultet informacionih tehnol...
219 members | Public

‘ . ‘ wrsv7ga 5&7 '?' o 0 w

Bring everyone together and get to work! Got a code to join a team? Enter it above.

~+ Join team

Slika 8. Direktno pridruzivanje timu



IZGLED ODREDENOG TIMA

Nakon pridruzivanja timovima na kojem se nalaze Vasi predmeti, potrebno je da
kliknete na tim kojem Zelite pristupiti.

Your teams

*, "
i <\» ¢ Y
= @ \ fo—
Fakultet zdravstvenih IT sektor Fakultet mforn?_acmmh Fakultet pravnih nauka Saobracajni fakultet
nauka | . tehnologija
]

Slika 9 - Otvaranje odredenog tima

Nakon pridruzivanja jednom timu, vidljiv ¢e biti samo onaj tim kojem smo se pridruzili.
Da biste ponovo vidjeli ostale timove kojim se mozete pridruziti, potrebno je da u gornjem
desnom uglu kliknete na dugme ,,Join or Create a Team*, kao §to je prikazano naslici.

Teams

<\>

Fakultet informacionih
tehnologija

Slika 10 - Prikaz timova nakon pridruzivanja

Nakon otvaranja Zeljenog tima, otvori¢e vam se izgled koji se sastoji od dva glavna
dijela, kao naslici ispod (Slika 11).



BY General rosts sies +
<\>

Fakultet informacionih tehnologija -

General

Poslovne aplikacije

Slika 11 - Izgled tima

Da biste se vratili na listu svih timova potrebno je da kliknete na dugme na kojem pise
,»Teams®, koji se nalazi unutar menija sa lijeve strane, kao Sto je prikazano na slici ispod.

Microsoft Teams

< All teams

<\»

Fakultet informacionih tehnologija

General
Internet marketing | elektronsko poslovanje

Poslovne aplikacije

Slika 12 - Povratak na listu timova

Lista predmeta

Sa lijeve strane se nalazi lista predmeta (kanala) unutar izabranog tima. Klikom na
odredeni predmet sa liste otvaramo aktivnost koja je vezana za odredeni predmet. S obzirom
na veliki broj predmeta, vidljivo je samo par njih. Da biste pronasli sve ostale predmete koji se



nalaze u timu, potrebno je da kliknete na tekst ,,59 hidden channels®, koji se nalazi na kraju
liste vidljivih predmeta, kao §to je prikazano na slici ispod (Slika 13).

< All teams

<\»

Fakultet informacionih tehnologija -

General

Internet marketing i elektronsko poslovanje

Poslovne aplikacije

59 hidden channels *\

Slika 13. Prikaz sakrivenih kanala

Nakon $to ste kliknuli na tekst gdje pise ,,59 hidden channels®, otvori¢e vam se lista
svih ostalih predmeta i klikom na jedan od njih se otvara aktivnost vezana na predmet, kao sto
je prikazano na slici ispod (Slika 14).



< All teams Fakultet informacionih tehnolo...

3D animacija

< \ ) Algoritmi i strukture podataka

Arhitektura i organizacija racuna...

Fakultet informacionih tehnologija Baze podataka

Cyber pravo

General DTP-digitalno izdavastvo

Internet marketing i elektronsko poslovanje Didakticki sistemi
Poslovne aplikacije . ..
Digitalna fotografija

59 hidden channels >
Digitalna video montaza
Diskretne matematicke strukture
E-Learning

Ekspertni sistemi

Enterprise platformske tehnologije

Fizika sa bhiofizikom

Slika 14 - Prikaz sakrivenih kanala

Glavna aktivnost

Sa desne strane se nalazi glavna aktivnost vezana za odredeni predmet (Slika 15).
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General Posts Files

& stelabubic joined the team,
sinisa.v.gligoric has added drazen.m.marinkovic to the team,

& sinisavgligoric has added sinisa.skljajic to the team

& sinisavgligoric has added slobodan.d.nicin to the team
& sinisavgligoric has added milana.s.tomic to the team
. :
& sinisavgligoric has added sretko.m.bojic to the team.
& sinisa.vgligoric has added goran.mjevric to the team.
i
& sinisa.vgligoric has added igor.rgrujic to the team.
< ligoric has added nedeljko.s.sikanjic to the team.
& sinisavgligoric has added boris.b.petkovic to the team.
. :
e I has added k to the team.
fr o : :
& sinisavgligoric has added tanja.l.skoric to the team.

sinisa.v.gligoric has added igor.tlastric to the team
amars.badnjevic has created channel RDBMS (SQL administracija i CASE alati). Show Channel.
amar.s.badnjevic has created channel MbIS — Menadzment poslovnih informacionih sistema, Show Channel,
amar:s.badnjevic has created channel Osnove teorije sistema i upravljanja. Show Channel

amars.badnjevic has created channel Projektovanje informacionih sistema. Show Channel.
amar:s.badnjevic has created channel Visa matematika (opsti kurs). Show Channel.

amar.s.badnjevic deleted channel RDBMS (SQL administracija and CASE alati).

djordje.Kijajic joined the team

Yesterday
& bojan.miodragovic joined the team
oF
& sandrastankovic joined the team
& blazen.perkovic joined the team.
& milicaradulovic joined the team
Today

& ognjen.vujasinovic joined the team

Start a new conversation. Type @ to mention someone.

b ¢ O g - >

Slika 15 - Glavna aktivnost

Na vrhu, desno od naziva kanal, se nalaze dva dugmeta. Prvo dugme ,,Posts* otvara
glavnu aktivnost koja ja na pocetku vidljiva. Desno od tog dugmeta nalazi se dugme ,,Files“ na
kojem se nalazi lista fajlova.

Y] General Posts Files

Slika 16 - Prikaz aktivnosti i fajlova

U sredini se nalazi glavna aktivnost (poruke, konsultacije...).
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& stela.bubic joined the team.

g sinisa,v.gligoric has added drazen.m.marinkovic to the team.
& sinisa.v.gligoric has added sinisa.s.kljajic to the team.

Res sinisa.v.gligoric has added slobodan.d.nicin to the team.

g sinisa.v.gligoric has added milana.s.tomic to the team.
Kess sinisa.v.gligoric has added sretko.m.bojic to the team.
g sinisa.v.gligoric has added goran.m.jevric to the team.
g sinisa.v.gligoric has added igor.r.grujic to the team.

= sinisa.v.gligoric has added nedeljko.s.sikanjic to the team.

2

sinisa,v.gligoric has added boris.b.petkovic to the team.

sinisa.v.gligoric has added suzana.m.koprivica to the team.

sinisa.v.gligoric has added tanja.l.skoric to the team.

sinisa.v.gligoric has added igor.t.lastric to the team.

amar.s.badnjevic has created channel RDBMS (SQL administracija i CASE alati). Show Channel.
amar.s.badnjevic has created channel MblIS — Menadzment poslovnih informacionih sistema. Show Channel.
amar.s.badnjevic has created channel Osnove teorije sistema i upravljanja. Show Channel.

amar.s.badnjevic has created channel Projektovanje informacionih sistema. Show Channel.

amar.s.badnjevic has created channel Visa matematika (opsti kurs). Show Channel.

amar.s.badnjevic deleted channel RDBMS (SQL administracija and CASE alati).

(o = M [ m [m m (g (g (g

djordje.kljajic joined the team.

Yesterday
o bojan.miodragovic joined the team.
g sandra.stankovic joined the team.
g blazen.perkovic joined the team,
&" milica.radulovic joined the team.
Today
g ognjen.vujasinovic joined the team.

Slika 17 - Glavna aktivnost

I na kraju na dnu se nalazi polje za unos teksta za slanje poruka ostalim ¢lanovima i

meni sa raznim opcijama.

Start a new conversation. Type @ to mention someone.

A & O G B> -

Slika 18. Zadnji dio glavne aktivnosti



PRISUSTVOVANJE KONSULTACIJAMA

Kada dode vrijeme konsultacija i zelite pristupiti istim, potrebno je da kliknete na to
obavjesStenje unutar sredisnjeg dijela glavne aktivnosti, na istom mjestu gdje se nalaze poruke.

Obavjestenje konsultacije je oznaceno ljubicastom bojom. Prvo je potrebno da kliknete na to
obavjestenje.

Microsoft Teams - e _
< All teams X_ Predmet2 Posts Files + ® Org

X & amarsbadnjevic set this channel to be autoratically shown in the channels list.

& Konsultacije za Predmet 2 ended: 55 (]

Fakultet Test < Reply
General G amar:s.badnjevic 11:03 AM
Predmet 1 Scheduled a meeting
Predmet 2 u Konsultacije za Predmet 2

Tuesday, May 12, 2020 @ 11:00 AM

Predmet 3
< Reply

Start a new conversation. Type @ to mention someone.

A ¢ © S B> Q B

Slika 19 - Obavjestenje konsultacija na kanalu

Nakon $to ste kliknuli na to obavjestenje otvori¢e vam se prozor sa Vasom slikom,
opcijama za ukljucivanje kamere i mikrofona i dugmetom ,,Join now*. Potrebno je da kliknete
na to dugme da biste se pridruzili konsultacijama, sve mozete vidjeti na slici ispod.

Microsoft Teams 4 Search or type a command

Choose your audio and video settings for

Konsultacije za Predmet 2

.

Join now

¢ @®

Otherjoin options

] Add a room

Slika 20 - Postavke pridruzivanja

13



Nakon pridruzivanja, Vas$ prozor ¢e izgledati kao $to je prikazano na slici ispod. Tu
ponovo mozete ukljuditi i iskljuciti kameru, mikrofon. Da biste napustili konsultacije potrebno

je da kliknete na zadnje crveno dugme, oznaceno pod brojem 8 na slici.

| oy

Search or type a command

Microsoft Teams

People

Jnvite someone

Currently in this meeting (2)

G amar.s.badnjevic @
® Organizer
V_ viadimir.domazet
°

Suggestions (4)

9 Viadiir.n.domazet
o

A amarbadnjevic

O i gigoric

0 ognjenvujasinovic

Slika 21 - Opcije razgovora i napustanje razgovora

14



DODATNI MATERIJALI

Na sljede¢im linkovima se nalaze video materijali koji vam mogu dodatno pomo¢i u
aplikaciji Microsoft Teams.

Trikovi u aplikaciji Teams:
https://www.youtube.com/playlist?list=PLiluTszfwwM IxY2PHwuaLiQhS dEPZbGz

Sastanci u aplikaciji Teams:
https://www.youtube.com/playlist?list=PLiluTszfwwMLNCCuUzxKH 5cX434SOAzx

Dodatni materijali:
https://www.youtube.com/plavlist?list=PLiluTszfwwM IJIFfThEZ58DCh36VvY -QeLe

15
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https://www.youtube.com/playlist?list=PLiluTszfwwMIJIFfhEZ58DCh36vY-QeLe

KONTAKT INFORMACIJE IT PODRSKE

Za sve nejasnoce 1 potrebne informacije vezano za koriStenje aplikacije MS Teams,
stojimo Vam na raspolaganju na sljede¢oj e-mail adresi i kontakt telefonima (08-16h):

E-mail adresa IT podrske:

it.podrska@apeiron-edu.eu

Brojevi telefona:
Tel (1): +38751247949
Tel(2): +38751247950

16



