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PRISTUP APLIKACUI

Ovaj dokument sadrZi uputstvo za izvodenje online nastave koje vaZi na nivou Univerziteta.
Koristicemo Microsoft servis Office 365, a za direktno izvodenje nastave koristicemo web aplikaciju
Teams. Predlazemo da detaljno procitate uputstvo kako bi bilo §to manje nejasnoca.

Prijava na Microsoft Teams

Prvi korak je da se prijavite na Microsoft Teams servis koji se nalazi na po¢etnoj strani veb-sajta
Univerziteta. U meniju ozna¢enom plavom bojom, na vrhu veb-sajta, kliknite na opciju ,,MS Teams*.

APEIRON Emailsenis MSTeams Oglasnatabla  Sistem uéenja nadalinuLMS  Primiedbe i prijedlozi studenata  e-Biblioteka  Antiplagijarizam
PANEVROPSKI VLENBOH UNIVERZITET
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AKREDITOVAN! |

Univerzitet kojem vjerujemo!

7 fakulteta, 21 studijski program, master studije, doktorske studije, Nau€no-istraZivacki institut, strukovne akademije...

Brucoski vodic¢ za akademsku 2020/21. / Kalendar studija za akademsku 2020/21.
. PREUZMI PREUZMI
Odaberi svoje zanimanje za budu¢nost! Organizacija nastave, ispitni rokovi i pauze!

Slika 1.Prijava na Microsoft Teams

Nakon S$to se otvorila nova veb-stranica, kao $to vidite na slici ispod, tu se nalaze
pristupni linkovi koji vode direktno ka odredenim fakultetima (oznaceno brojem 1). Spisak
zajednickih predmeta iz obaveznog predmeta, koji se sluSaju na vise fakulteta, mozete pronaci
u tabeli zajedniC¢kih predmeta (oznaceno brojem 2). Uputstvo za koriStenje MS Teams
platforme namijenjeno studentima (oznaceno brojem 3). Opsti pristupni link ka MS Teamsu

(oznaceno brojem 4).



Postovani korisnici MS Teams aplikacije Panevropskog univerziteta,

Ispod se nalaze linkovi ka fakultetima.
NAPOMENA: Koristiti veb-aplikaciju MS Teams.

Fakultet poslovne ekonomije

» Fakultet pravnih nauka
Fakultet informacionih tehnologija

Fakultet sportskih nauka
Fakultet zdravstvenih nauka
Fakultet filoloskih nauka
Saobracajni fakultet

Izborni program (link za sve fakultete)

Zajednicke predmete iz obaveznog programa, koji se slusaju na vise fakulteta

mozete pronaci na platformi MS Teams pratec¢i OVU tabelu. 2 \

Uputstvo za koristenje . \ / % Pristup sistemu

Slika 2. Medustranica MS Teams

Nakon toga otvori¢e vam se stranica gdje trebate unijeti vaSu imejl adresu koju ste dobili
od Univerziteta. U polju za unos trebate unijeti vasu imejl adresu i nakon toga kliknuti na

dugme ,,Next®, kao $to je prikazano na slici 3.



B0 Microsoft

Sign in

ognjen.m.vujasinovic@apeiron-edu.eu

No account? Create one!
Can't access your account?

Sign-in options

Back Next

Slika 3. Unos imejl adrese

Nakon toga, pojavi¢e vam se stranica kao na slici ispod, gdje trebate unijeti vase

korisnicko ime i §ifru, a zatim kliknuti na opciju ,,Sign in“.

fs.apeiron-edu.eu

Type your user name and password.

User name: | ognjen.m.vujasinovic |

Password: | reeeses |




Slika 4.Unos podataka za prijavu

Servis ¢e vas pitati da li zelite ostati prijavljeni, odaberite opciju po zelji (ako odaberete

opciu ,,Yes“, u buducnosti necete morati ponovo unositi korisnicke podatke)

B Microsoft
ognjen.m.vujasinovic@apeiron-edu.eu
Stay signed in?

Do this to reduce the number of times you are asked
to sign in.

|| Don't show this again

No Yes

Slika 5. Odluka o statusu prijavijenosti u buduénosti
Ako se niste ranije prijavljivali na aplikaciju Microsoft Teams, servis ¢e vas pitati da li

zelite preuzeti Microsoft Teams aplikaciju za windows operativni sistem ili zelite koristiti

aplikaciju pomoc¢u web pretrazivaca. U nasem slucaju, ¢emo korisititi web aplikaciju. Stoga,



kliknite na opciju oznacenu na slici ispod.

Microsoft Teams

Download the Teams desktop app
and stay better connected.

Get the Windows app

Use the web app instead

Legal Privacy and Cookies © 2020 Microsoft

Slika 6. Odabir web aplikacije

Nakon §to ste odabrali web aplikaciju. Dobiéete sljedeci prikaz (slika 7). Nanesite

pokaziva¢ miSa na tim kojem se Zelite pridruziti i kliknite ,,Join*. (NAPOMENA: Ukoliko ste

prethodno, na medustranici MS Teams, odabrali pristupni link koji vodi direktno ka odredenom

fakultetu, ovaj korak se ne odnosi na Vas, nego samo na korisnike koji su kliknuli opsti

pristupni link ka MS Teamsu koji je oznac¢en brojem 4 na slici 2).

Microsoft Teams

Join or create a team

-

Create a team

(3l

Fakultet sportskih nauka

0080%®

t

Join a team with a code

A

Fakultet pravnih nauka

egoeo

<\> E

Fakultet informacionih tehnol... Fakultet poslovne ekonomije

2500 13090

- S|

Fakultet filoloskih nauka Izborni program

eae ©

Slika 7. Izgled MS Teams aplikacije nakon prijave

e
3

Sacbraéajni fakultet Fakultet zdravstvenih nauka

290000 008069

g

Visa matematila (napredni ku... Diskretne matematicke strukt...

00 ©



[ZGLED ODREDENOG TIMA (FAKULTETA)

Your teams

N ;
S <\» ¢ 1,
=) @ \ f—
Falcultet zdravstvenih IT sektor Fakultet mfornlaclumh Fakultet pravnih nauka Saobradajni fakultet
nauka | . tehnologija
I

Nakon pridruzivanja timovima na kojem se nalaze Vasi predmeti, kliknite na tim.

Slika 8. Otvaranje odredenog tima

Nakon pridruzivanja jednom timu, vidljiv ¢e biti samo onaj tim kojem ste se pridruzili.
Da biste ponovo vidjeli ostale timove kojim se mozete pridruziti, potrebno je da u gornjem

desnom uglu kliknete na dugme ,,Join or Create a Team®, kao $to je prikazano naslici.

Teams

Slika 9. Prikaz timova nakon pridruZivanja

Nakon otvaranja zeljenog tima, otvori¢e vam se izgled koji se sastoji od dva glavna

dijela, kao naslici ispod (Slika 10).



General Fosis Fies
<\>

Fakultet informacionih tehnologija -

Slika 10. Izgled tima

Da biste se vratili na listu svih timova potrebno je da kliknete na dugme na kojem pise

,»leams®, koji se nalazi unutar menija sa lijeve strane, kao $to je prikazano na slici ispod.

Microsoft Teams

< All teams

<\»

Fakultet informacionih tehnologija

General
Internet marketing i elektronsko poslovanje

Poslovne aplikacije

Slika 11. Povratak na listu timova

Lista predmeta



Sa lijeve strane se nalazi lista predmeta (kanala) unutar izabranog tima. Klikom na
odredeni predmet sa liste otvaramo aktivnost koja je vezana za odredeni predmet. S obziromna
veliki broj predmeta, vidljivo je samo par njih. Da biste pronasli sve ostale predmete koji se
nalaze u timu, potrebno je da kliknete na tekst ,,59 hidden channels®, koji se nalazi na kraju

liste vidljivih predmeta, kao Sto je prikazano na slici ispod (Slika 12).

< All teams

<\»

Fakultet informacionih tehnologija -

General
Internet marketing i elektronsko poslovanje

Poslovne aplikacije

e

59 hidden channels

Slika 12. Prikaz sakrivenih kanala(predmeta)

Nakon $to ste kliknuli na tekst gdje piSe ,,59 hidden channels®, otvori¢e vam se lista
svih ostalih predmeta i klikom na jedan od njih se otvara aktivnost vezana na predmet, kao sto
je prikazano na slici ispod (Slika 13).



< All teams
<\>

Fakultet informacionih tehnologija -

General
Internet marketing i elektronsko poslovanje
Poslovne aplikacije

59 hidden channels >

Fakultet informacionih tehnolo...

3D animacija

4
Algoritmi i strukture podataka

1
Arhitektura i organizacija racuna... |
Baze podataka |

Cyber pravo i
DTP-digitalno izdavastvo 4
Didakticki sistemi ]
Digitalna fotografija 4
Digitalna video montaza 4
Diskretne matematicke strukture
E-Learning

Ekspertni sistemi

Enterprise platformske tehnologije

Fizika sa biofizikom

Slika 13. Prikaz sakrivenih kanala 2

Glavna aktivnost

Sa desne strane se nalazi glavna aktivnost vezana za odredeni predmet

(Slika 14).

U8 General Posts Files

stelabubic joined the team.
sinisa.vigligoric has added drazen.m.marinkovic to the team
sinisa.v.gligoric has added sinisa.s Kfjajic to the team.
sinisa.vigligoric has added slobodan.d.nicin to the team.
sinisa.vigligoric has added milana.s.tomic to the team.
sinisa.vigligoric has added sretko.mbojic to the team.
sinisa.vigligoric has added goran.mjevric to the team.
sinisa.vgligoric has added igorrgrujic to the team.
sinisa.v.gligoric has added nedeljko.s.sikanjic to the team.
sinisa.vigligoric has added boris.b.petkovic to the team.
sinisa.v.gligoric has added suzana.m koprivica to the team.
sinisa.vigligoric has added tanja.Lskoric to the team.

sinisa.v.gligoric has added igortlastric to the team.

(o o @ M m m m e &g (g (g (3 (3 (3 (3 (3 (g (g (g (g

amars.badnjevic has created channel Osnove teorije sistema i upravijanja. Show Channel,

badnjevic has created channel 3t sistema. Show Channel.
amars badnjevic has created channel Visa matematika (opsti kurs). Show Channel,
amars.badnjevie deleted channel RDBMS (SQL administracija and CASE alat),

djordjejajic joined the team,

Yesterday
& bojan.miodragovic joined the team.
& sandra.stankovic joined the team.
& W e pined b i
& milicaradulovic joined the team.

Today
& ognjenvujasinovic joined the team.

Start a new conversation. Type @ to mention someone.

by ¢ S B Q

Slika 14. Glavna aktivnost

amars badnjevie has created channel RDBMS (SQL administracija i CASE alati). Show Channel.

amars badnjevic has created channel MbIS ~ MenadZment poslovnih informacionih sistema. Show Channel.

Na vrhu, desno od naziva kanal, se nalaze dva dugmeta. Prvo dugme ,,Posts otvara



glavnu aktivnost koja ja na pocetku vidljiva. Desno od tog dugmeta nalazi se dugme ,,Files* na
kojem se nalazi lista fajlova i mogucnost dodavanja novih za odredeni predmet (bice pojasnjeno

kasnije).

4%" General Posts Files

Slika 15. Prikaz aktivnosti i fajlova

U sredini se nalazi glavna aktivnost (poruke, konsultacije i sl.)

— stela.bubic joined the team.

g sinisa.v.gligoric has added drazen.m.marinkovic to the team.
s sinisa.v.gligoric has added sinisa.s.kljajic to the team.
o+

= sinisa.v.gligoric has added slobodan.d.nicin to the team.
— sinisa.v.gligoric has added milana.s.tomic to the team.
= sinisa.v.gligoric has added sretko.m.bojic to the team.
= sinisa.v.gligoric has added goran.m.jevric to the team.
= sinisa.v.gligoric has added igor.r.grujic to the team.

= sinisa.v.gligoric has added nedeljko.s.sikanjic to the team.

g sinisa.v.gligoric has added boris.b.petkovic to the team.
o sinisa.v.gligoric has added suzana.m.koprivica to the team.
0 sinisa.v.gligoric has added tanja.l.skoric to the team.

g sinisa.v.gligoric has added igor.t.lastric to the team.

amar.s.badnjevic has created channel RDBMS (SQL administracija i CASE alati). Show Channel.

amar.s.badnjevic has created channel MbIS — MenadZment poslovnih informacionih sistema. Show Channel.

Io @b [T [T [T (L

amar.s.badnjevic has created channel Osnove teorije sistema i upravljanja. Show Channel.
amar.s.badnjevic has created channel Projektovanje informacionih sistema. Show Channel.
amar.s.badnjevic has created channel Visa matematika (opsti kurs). Show Channel.
amar.s.badnjevic deleted channel RDBMS (SQL administracija and CASE alati).

djordje.kljajic joined the team.

Yesterday
Lo bojan.miodragovic joined the team,
o+ o
= sandra.stankovic joined the team,
g blazen.perkovic joined the team
o+ - « ;
= milica.radulovic joined the team.

Today

ot " PR PR
= ognjen.vujasinovic joined the team.

Slika 16. Glavna aktivnost

I na kraju na dnu se nalazi polje za unos teksta za slanje poruka ostalim ¢lanovima i

izbornik sa raznim opcijama.



Start a new conversation. Type @ to mention someone.

A ¢ Q@ &> @

Slika 17. Slanje poruka i dodatne opcije




POSTAVLJANJE FAJLOVA

Da biste postavili fajlove na aplikaciju Microsoft Teams, potrebno je da se nalazite na
predmetu na koji Zelite postaviti fajl. Na gornjem desnom uglu se nalazi dugme ,,Files* na
kojem se nalazi lista fajlova i moguénost dodavanja novih za odredeni predmet (bic¢e pojasnjeno

kasnije).

Potrebno je da kliknete to dugme ,,Files®, kao §to je prikazano na slici ispod.

General Posts |Files| Staff Notebook +

viadimir.n.domazet has added sinisa.gligorncl to the team.

I

vladimir.n.domazet deleted channel Testl.

vladimir.n.domazet deleted channel Test 10.
vladimir.n.domazet deleted channel Test 11.
vladimir.n.domazet deleted channel Test 12.
vladimir.n.domazet deleted channel Test 13.

vladimir.n.domazet deleted channel Test 9.

=k EF B EF & & S

vladimir.n.domazet deleted channel zucziz.
Slika 29. Postavljanje fajlova
Nakon §to ste kliknuli na to dugme, otvori¢e vam se novi prozor gdje se nalazi lista

postavljenih fajlova 1 opcije, izmedu kojih je bitna opcija ,,Upload* . Nakon §to kliknete to

dugme, izbacic¢e se mali meni kao §to je prikazano na slici ispod.



sral Posts Files Staff Notebook -+

+ Upload v~ @ Copylink +{ Do

Files

Folder

e

Slika 30. Postavljanje fajlova 2

Unutar tog menija postoje dvije opcije. Prva opcija ,,Files” sluzi za postavljanje fajlova. Druga
opcija ,,Folder* sluzi za postavljanje foldera. Klikom na jednu od te dvije opcije otvorice se prozor za odabir
fajlova ili foldera sa VaSeg ra¢unara. Nakon toga potrebno je da izaberete fajl i da kliknete na dugme

,Open®, kao $to je prikazano na slici.

P Open
| . This PC » Desktop » Ruskijezik predmeti

Organize « New folder

B Creative CloudFil fans

OneDrive

¥ 3D Ob)
I8 Desktop

ored predavanj
E Documents red predavanja
ed predavanja
Downloads

B FFN- Trogodisnji studij- Parni semestri- 2018-19- Raspored predavanja 29/05/2020 14:20 Adobe Acrobat D...

File name: | FFN- Trogodisnji studij- Parni semestri- 19- Raspored predavanja

Slika 31. Postavljanje fajlova 3

Nakon toga vas fajl je postavljen.



ODRZAVANIJE PREDAVANJA

Da biste zapoceli predavanje kliknite na opciju ,,Meet* koja se nalazi u gornjem desnom uglu
Vaseg ekrana, kao §to je prikazano na slici ispod.

All teams Fizioterapija u gerijatriji Posts Files Kurs + Org

|

k Mesting
Fakultet zdravstvenih nauka 0 Download (expires in 13 dayl...
General

3 Meeting ended: Th 32m o L]

Fizioterapija u gerijatriji

& Meeting in Fizioterapija u gerijatriji ended: 25s

G Meeting in Fizioterapija u gerijatriji ended: 1m 7s

Slika 15. Opcija "Meet"

Kliknite na opciju ,,Join now* kao $to je prikazano na slici ispod.

Choose your audio and video settings for

Meeting in "Fizioterapija u gerijatriji”

»

2\3:3 Custom Setup

Slika 16. Opcija "Join now"

Dijeljenje ekrana



Dijeljenje ekrana je veoma bitno kako bi studenti mogli pratiti vaSe predavanje.

Prvo je potrebno da kliknete na dugme iznad kojeg pise ,,Share®, kao $to je prikazano na slici ispod.

Invite people to join you

Slika 17. Dijeljenje ekrana

Nakon sto kliknete to dugme izbaci¢e vam se dodatni meni, gdje je potrebno da kliknete

na kvadrati¢ iznad koje piSe ,,Screenshare®, kao $to je prikazano na slici ispod.

Invite people to join you

ERE] ()

Screenshare PowerPoint Browse Whiteboard

No files available

(=

Slika 18. Dijeljenje ekrana 2

Nakon toga ¢e vam se ponovo otvoriti novi prozor, gdje je potrebno da izaberete ekran

i da kliknete na dugme ,,Share®.



Share your screen

teams.microsoft.com wants to share the contents of your screen. Choose what you'd like to share.

Your Entire Screen Application Window Chrome Tab

Vo

Slika 19. Dijeljenje ekrana 3

K Kakon toga Vas ekran je podijeljen i studenti mogu vidjeti sve 3ta se nalazi na Vasem
eKranu



Kako biste prestali dijeliti ekran, potrebno je da kliknete jedno od dva dugmeta koja su prikazani

na slici ispod.

A No Microphone

We didn't find any mic on your PC. Connect a mic so
others can hear you.

Stop sharing

() ¢ &

Il teams.microsoft.com is sharing your screen. Stop sharing Hid

Slika 20. Prestanak dijeljenja ekrana



SNIMANJE PREDAVANJA

Snimanje predavanja se ukljucuje klikom na opciju ,,...“ (More actions/Vise opcija).

Invite people to join you

Slika 21. More actions/Vise opcija

Nakon toga birate opciju ,,Start recording*.



-»

€€3 Show device settings

[5) Show meeting notes
(i) Show meeting details

O Enter full screen

; i Keypad
Invite peog
© Start recording

@ End meeting

(X Turn off incoming video

Slika 22. Start recording/Zapocnite snimanje

Da biste zaustavili snimanje, odaberite opciju ,,Stop recording®.

' !m §33 Show device settings
[E] Show meeting notes
(i) Show meeting details

O Enter full screen

i Keypad

Invite people © Stop recording

@ End meeting

(M Turn off incoming video

c B

Slika 23. Stop recording/Zaustavite snimanje



KONTAKT INFORMACIJE IT PODRSKE

Za sve nejasnoce 1 potrebne informacije vezano za koriStenje aplikacije Teams u svrhu
izvodenja konsultacija, stojimo Vam na raspolaganju na sljedecoj e-mail adresi i kontakt

telefonima:

E-mail adresa IT podrike:

it.podrska/@apeiron-edu.eu

Brojevi telefona:

Tel (1): +38751247949

Tel (2): +38751247950



